Panduan Laporan Akhir Program Bantuan Penyelenggaraan Konferensi

Internasional 2024

di-MyPPM

Langkah-langkah untuk proses pelaporan akhir program Bantuan Penyelenggaraan Konferensi

Internasional 2024, melalui MyPPM.

1. Buka MyPPM di website https://myppm.itb.ac.id, kemudian klik tombol SSO ITB LOGIN

4,”

'
| Welcome to the MyPPM!

MyPPM is all-in-one platform to manage research and community services in

user@itb.ac.id, user@mahasiswa.itb.ac.id

Tidak dapat mengakses akun Anda?

Kembali Selanjutnya

Disclaimer:

Personal information would be shared with the service if you
proceed. By sign-in, you agree to release your personal
information to the service every time you access it.

3. Setelah login SSO/INA, Bapak/Ibu telah masuk dengan tampilan seperti di bawah ini.

Kemudian klik Menu/icon Proyek.

e B

Kontrak Contacts Discuss Website

Proyek Proposal
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Lalu klik menu header Laporan Akhir,

E | Kontrak

Proyek

[} Contacts

3

4. Setelah klik Menu/Icon Laporan Akhir, muncul tampilan list judul yang berstatus Pelaporan
seperti dibawah ini:

Laporan Akhir Q

i Trites  SGouplBy  drFavoriies 11 ¢ )

0 NoFile Judul Program Pelaksana Sponsor No.Xontrak Awal Akhir Nilai ~ Status

O epuen11I1202 Konfesensi Intemasional Arte-Polis 9 Bantuan Infemational Conference 2022 SAPPK, Widigani B STAA/IT1 A/SKKP/2022 04/06/2022 /302022 30,000000.00 Pelaporan

5. Untuk melakukan proses update luaran, silakan klik judul tersebut, lalu akan muncul tampilan
sebagai berikut:

/ LPPM.PN-11-11-2022 a

LAY
| io | Petaporan

LPPM.PN-11-11-2022

Jenis

Akhir

Judl Seluruh Penulis Dosen Penulis Status Upload Paper

6. Klik tombol Edit pada bagian atas form, untuk memulai update luaran seperti di bawah ini:
/ LPPM.PN-11-11-2022

7. Pada pelaporan bantuan konferensi, terdapat 2 pengisian yaitu Prosiding dan Jurnal.
8. Klik pada Tab Prosiding. Silakan isi informasi berupa Nama Forum, Penyelenggara,

Tempat Pelaksanaan, Jenis Forum (Nasional/Internasional), Website, Awal (Tgl Awal
Konferensi), Akhir (Tgl. Akhir Konferensi), ISBN (nomor ISBN).
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Silakan klik Add a line untuk mengisi artikel makalah dari kegiatan konferensi yang telah
diselenggarakan.

PROSIDING

9. Silakan isi informasi artikel/makalah dari prosiding yang dihasilkan.

- Judul, diisi dengan judul artikel makalah/prosiding

- Seluruh Penulis, diisi dengan seluruh author dari artikel tersebut

- Dosen Penulis, diisi dengan nama author yang beraffiliasi ITB

- Status, diisi dengan status artikel dimana  pilihannya berupa
Draft/Submit/Review/Accepted/Publish

- Upload Paper, silakan klik tombol Upload your file, untuk upload file dari artikel/
makalah.

Judul Seluruh Penulis Dasen Penulis

Untuk menambahkan artkel silakan klik Add a line. Proses pengisian seperti langkah nomor
9.

Untuk menghapus artikel/makalah yang telah diinput, silakan klik ikon tong sampah *°
sebelah kanan artikel yang akan dihapus.

Klik tombol Save, untuk menyimpan pengisian data prosiding/makalah

/ LPPM.PN-11-11-2022

% Discard
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12.
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Pengisian artikel Jurnal, klik tombol Edit pada bagian atas, lalu klik pada bagian Tab Jurnal

LPPM.PN-11-11-2022

mmmmmm

\\\\\\\\\

. Setelah klik Add a line pada bagian Jurnal, untuk mengisi data artikel kegiatan konferensi

yang masuk ke jurnal, seperti berikut

Pengisian data jurnal, terdiri dari:

- Judul, isi dengan nama judul artikel

- Seluruh Penulis, isi dengan nama seluruh author

- Dosen Penulis, isi dengan nama author yang beraffiliasi ITB

- Jurnal, isi dengan nama jurnal yang disubmit

- P ISSN, isi dengan nomor P ISSN

- E ISSN, isi dengan nomoe E ISSN

- Vol isi dengan volume

- Link, isi dengan link artikel tersebut publish

- Jenis, isi dengan pilihan Nasional/Internasional

- Status, isi dengan pilihan Draft/Submit/Review/Accepted/Publish
- Upload Paper, silakan klik tombol Upload your file untuk mengupload file paper.

Silakan klik Add a line untuk menambahkan data artikel/paper yang masuk ke jurnal.

Klik tombol tong sampah ® pada kanan artikel/paper yang akan dihapus.

Disusun oleh: DRPM ITB



Panduan Laporan Akhir Program Bantuan Penyelenggaraan Konferensi

_Internasional 2024
di-MyPPM

Klik tombol Save untuk menyimpan data perubahan pada bagian atas form.
/ LPPM.PN-11-11-2022

* Discard

13. Klik tombol Kirim pada bagian atas form, untuk menyelesaikan proses penginputan data
prosiding dan jurnal, serta merubah status “Pelaporan” menjadi “Verifikasi”.
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