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Langkah-langkah untuk proses pelaporan akhir program Bantuan Penyelenggaraan Konferensi 

Internasional 2024, melalui MyPPM. 

1. Buka MyPPM di website https://myppm.itb.ac.id, kemudian klik tombol SSO ITB LOGIN  

 

 
 

2. Silakan login SSO ITB menggunakan Account ITB 

 

 
 

3. Setelah login SSO/INA, Bapak/Ibu telah masuk dengan tampilan seperti di bawah ini. 

Kemudian klik Menu/icon Proyek. 

 

 
 

 

 

https://myppm.itb.ac.id/
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Lalu klik menu header Laporan Akhir, 

 

 
 

4. Setelah klik Menu/Icon Laporan Akhir, muncul tampilan list judul yang berstatus Pelaporan 

seperti dibawah ini: 

 
 

5. Untuk melakukan proses update luaran, silakan klik judul tersebut, lalu akan muncul tampilan 

sebagai berikut: 

 
 

6. Klik tombol Edit pada bagian atas form, untuk memulai update luaran seperti di bawah ini: 

 
 

7. Pada pelaporan bantuan konferensi, terdapat 2 pengisian yaitu Prosiding dan Jurnal.  

 

8. Klik pada Tab Prosiding. Silakan isi informasi berupa Nama Forum, Penyelenggara, 

Tempat Pelaksanaan, Jenis Forum (Nasional/Internasional), Website, Awal (Tgl Awal 

Konferensi), Akhir (Tgl. Akhir Konferensi), ISBN (nomor ISBN). 
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Silakan klik Add a line untuk mengisi artikel makalah dari kegiatan konferensi yang telah 

diselenggarakan. 

 
9. Silakan isi informasi artikel/makalah dari prosiding yang dihasilkan. 

- Judul, diisi dengan judul artikel makalah/prosiding 

- Seluruh Penulis, diisi dengan seluruh author dari artikel tersebut 

- Dosen Penulis, diisi dengan nama author yang beraffiliasi ITB 

- Status, diisi dengan status artikel dimana pilihannya berupa : 

Draft/Submit/Review/Accepted/Publish 

- Upload Paper, silakan klik tombol Upload your file, untuk upload file dari artikel/ 

makalah. 

 
Untuk menambahkan artkel silakan klik Add a line. Proses pengisian seperti langkah nomor 

9. 

 

Untuk menghapus artikel/makalah yang telah diinput, silakan klik ikon tong sampah 

sebelah kanan artikel yang akan dihapus. 

 

Klik tombol Save, untuk menyimpan pengisian data prosiding/makalah 
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10. Pengisian artikel Jurnal, klik tombol Edit pada bagian atas, lalu klik pada bagian Tab Jurnal 

 
 

11. Setelah klik Add a line pada bagian Jurnal, untuk mengisi data artikel kegiatan konferensi 

yang masuk ke jurnal, seperti berikut 

 
 

12. Pengisian data jurnal, terdiri dari: 

- Judul, isi dengan nama judul artikel 

- Seluruh Penulis, isi dengan nama seluruh author 

- Dosen Penulis, isi dengan nama author yang beraffiliasi ITB 

- Jurnal, isi dengan nama jurnal yang disubmit 

- P ISSN, isi dengan nomor P ISSN 

- E ISSN, isi dengan nomoe E ISSN 

- Vol, isi dengan volume  

- Link, isi dengan link artikel tersebut publish 

- Jenis, isi dengan pilihan Nasional/Internasional  

- Status, isi dengan pilihan Draft/Submit/Review/Accepted/Publish 

- Upload Paper, silakan klik tombol Upload your file untuk mengupload file paper. 

 

 
 

Silakan klik Add a line untuk menambahkan data artikel/paper yang masuk ke jurnal. 

 

Klik tombol tong sampah  pada kanan artikel/paper yang akan dihapus. 
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Klik tombol Save untuk menyimpan data perubahan pada bagian atas form. 

 
 

13. Klik tombol Kirim pada bagian atas form, untuk menyelesaikan proses penginputan data 

prosiding dan jurnal, serta merubah status “Pelaporan” menjadi “Verifikasi”. 

 


