
34 
 

LAMPIRAN 2 

PEDOMAN PENULISAN PROPOSAL 

 
Proposal harus berisi hal-hal seperti yang diuraikan di bawah ini. Semua proposal dapat 
ditulis dalam bahasa Indonesia atau bahasa Inggris. Proposal dapat diajukan pada 

sistem MyPPM dan diisi sebagai isian teks dan sebagai unggahan dokumen dengan 
rincian sebagai berikut: 

1. Identitas Proposal 
(ditulis sebagai teks di https://myppm.itb.ac.id) 

2. Abstrak 
(ditulis sebagai teks di http://myppm.itb.ac.id) 

 
Ringkasan menggambarkan isi keseluruhan proposal yang memuat secara singkat: 
cakupan riset, sasaran, nilai kecendekiawanan maupun kemitraan serta luasnya dampak 
yang dihasilkan. 

 
3. Isi Proposal 

(diunggah sebagai dokumen pdf di https://myppm.itb.ac.id 

Latar belakang permasalahan 

Pendahuluan harus memuat latar belakang permasalahan dari topik riset yang diusulkan 
sebagai justifikasi betapa pentingnya usulan tersebut untuk dilakukan. Latar belakang 
dapat berupa alasan global sebagai isu nasional yang strategis maupun alasan spesifik 
terkait dengan topik riset yang baru dimulai atau melanjutkan bagian sebelumnya yang 
sudah dirintis dalam kerangka pencapaian target peta jalan. 

Tujuan 

Dalam pendahuluan juga dituliskan tujuan riset sesuai latar belakang permasalahan yang 
diuraikan sebelumnya. Latar belakang masalah dan tujuan disajikan dalam 2 sub bab 
terpisah sesuai format penulisan proposal. 

Metodologi 

Metodologi harus disajikan secara rinci dan jelas sesuai tahapan-tahapan rencana riset. 
Dalam bab metodologi ini juga ditampilkan rancangan riset termasuk cara pengolahan 

data serta software komputer yang akan digunakan. Di dalam metodologi juga perlu 
ditunjukkan bentuk kerja sama dengan mitra di luar negeri. 

https://myppm.itb.ac.id/
http://myppm.itb.ac.id/
https://myppm.itb.ac.id/


35 
 

Jadwal Pelaksanaan 

Jadwal kerja disajikan sedetail mungkin, sesuai tahapan kerja dalam metodologi dalam 
bentuk tabel dengan selang waktu orde bulan atau minggu. Dalam jadwal juga 
ditampilkan rencana pelaporan dan sosialisasi hasil riset. 

 

Peta Jalan (Road Map) Riset 

Setiap proposal harus menampilkan peta jalan dari riset, serta keterkaitannya dengan 
peta jalan riset KK. 

 

 Jangka Pendek 
(20.. - 20..) 

Jangka Menengah 
(20..-20..) 

Jangka Panjang 
(20.. - 20..) 

 
Tahap hilir/ 

Tahap lanjut 

  
Topik - 7 

Topik - 6 

Topik - 5 

Topik - 4 

 

 

 
Tahap 

Pengembangan 

  

 
 

 
 

 
Topik -2 

   

Topik -3 

  

 

 
Tahap Inisiasi 

 

 

Topik -1 

   

Daftar Pustaka 

Daftar pustaka disajikan pada halaman tersendiri dengan format penulisan daftar 
pustaka yang lazim pada makalah ilmiah. 

Indikator Keberhasilan (Output dan Outcome) 
(ditulis sebagai teks di https://myppm.itb.ac.id/) 

Tuliskan target keberhasilan dari hasil riset yang diusulkan secara tegas dan jelas beserta 
jumlah dari target yang dijanjikan. 

 

Luaran (output) Sebutkan jenis luaran riset (jurnal, prosiding seminar, 

prototypes, HaKI dll) dan jumlah yang ditargetkan sesuai 
justifikasi anggaran riset 

Dampak (outcome) Sebutkan target dampak ke dalam dan ke luar ITB 

https://myppm.itb.ac.id/
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Kegiatan penunjang lainnya seperti presentasi pada international conference, pembinaan 

peer, networking nasional dan internasional, kemitraan industri dan keterlibatan 
mahasiswa S1, S2 dan S3 dalam penelitian akan menambah poin penilaian proposal. 

Usulan Biaya 
(ditulis sebagai teks di https://myppm.itb.ac.id) 

 
Komponen biaya sesuai dengan ketentuan berikut, dan mengikuti aturan akuntabilitas 
pendanaan Riset ITB. 

Dana maksimum: Rp250.000.000,- 
Komponen biaya: 
1. Pembelian tiket pesawat pulang-pergi; 

2. Biaya hidup; 

3. Biaya akomodasi Luar Negeri; 

4. Kebutuhan penelitian berupa belanja barang habis, belanja jasa dan belanja modal 

termasuk biaya publikasi jurnal ilmiah bereputasi; 

5. Dana tidak dapat digunakan untuk belanja pegawai. 

 
CV Tim Peneliti 
(diunggah sebagai dokumen pdf di https://myppm.itb.ac.id 

 
● Tim Peneliti (Ketua Peneliti, Anggota Peneliti, dan Asisten Peneliti) perlu mengunggah 

CV ketika mengirimkan proposal. 
● Ketua Peneliti perlu mengunggah CV Host Perguruan Tinggi atau Lembaga Penelitian 

Luar Negeri 

https://myppm.itb.ac.id/
https://myppm.itb.ac.id/
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LAMPIRAN 3 

CONTOH LETTER OF INTENT (LoI) 

 
cooperation partner letterhead (if any) 

 
Letter of Intent 

 
 

Dear Sir or Madam, 

With this letter, I confirm my intention to participate as the official partner for the ITB 
International Research Program 2025 with a project entitled [“Project Title”]. 

 
 

[Project Details, Please briefly describe] 

Finally, it is of my sincere hope that this project will establish a scientific relation between the 

Institut Teknologi Bandung (ITB) and [Overseas Partner]. 
 
 

Sincerely yours, 
 

 
…………………….. 
Professor 
University of 


